
《予約申請書類の作成・提出案内》

●事前確認　（*ビーコンプラザHPから　ご利用案内をご確認ください）

●提出書類　（*下記３種類を提出ください）

①ビーコンプラザ利用申請書　　　

②ビーコンプラザ催事計画書　　　

③ビーコンプラザ施設利用誓約書　

●作成・提出　（*記入例をご覧ください）  

👉　入力したデータを保存・添付しメール送信または、
　　印刷して郵送、窓口提出のいずれかの方法で提出をお願いします。

《利用時間》

【区分利用】
①午前 　　　9：00～12：00 ④午前+午後　　9：00～17：00
②午後 　　13：00～17：00 ⑤午後+夜間　13：00～22：00
③夜間 　　18：00～22：00 ⑥全日（終日）　9：00～22：00

【延長利用】※事前申請不可

①午前と午後の間 12：00～13：00

②午後と夜間の間 17：00～18：00

・延長利用は、当日の空き状況に寄りますので、事前申請はできません。

・当日、やむをえず延長しそうになった場合は、お早めに事務局にお申し出下さい。

・次の利用者がいない場合、または次の利用者に支障がない限りご利用可能ですが、

延長利用の際は延長料が発生します。

※次の利用者がいる場合は、会場の清掃・レイアウト転換の時間が必要なので、

延長の利用はできません。

準備・片付けの時間を含めて十分時間的余裕を持って申込をお願いします。
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