
記入例
　別府国際コンベンションセンター　指定管理者　殿 申込日

✅

フリガナ

団 体 名

フリガナ

代表者名

郵便番号 ）

住　　所

電話 FAX

フリガナ

氏　　名

郵便番号 ）

住　　所

電話 FAX

携帯 E-mail 

✅ 非営利 □  営利

□ 国際 □ 全国 □ 九州圏 ✅  県内

入場予定者数 　　延べ　　　　　　　　　　　　　　　人人 対　象 ✅ □ □

✅  可　（要）

□
 不可（不
要）

入　　場　　料 □  有料 （最高料金　 円） ✅ 無料

利　用　月　日 12月 1日 ～

～ 22:00 ～

～ 19:00 ～

～ 17:00 ～

～ 16:00 ～

～ ～

～ ～

～ 22:00 ～

～ 20:00 ～

～ ～

～ ～

～ 22:00 ～

～ 20:00 ～

申　込　受　付　日

　　　　　◎申込書提出後の取り消しについては、取消料を次のとおり申し受けます。

　　　　　※取消料　　・ご利用日の10日前まで……施設利用料の30％　　　・ご利用日前10日未満……施設利用料の全額

( 様式第１号 ）

年 月 日

　　下記の通り施設等を利用したいので申し込みます。
※□にチェックをしてください。

事前確認（必須）
　ビーコンプラザの「ご利用案内」（ビーコンプラザHP掲載）を確認し、
　全ての内容を承知した上で、ビーコンプラザ利用申請書を提出します。 確認しました。

催　　事　　名 　　会社研修会

（〒　874-0828

大分県別府市山の手町12-1　　

　　0977-26-7111 0977-26-7100　　　

担　　当　　者

（ 連   絡  先 ）

　ビーコン　ハナコ

　ビーコン　花子

（〒　　874-0828

代　 表　 者

ベップコクサイ コンベンションセンター　　

　別府国際コンベンションセンター

　ビーコン　ハナコ

　　ビーコン　花子

大分県別府市山の手町12-1　

0977-26-7111　　 0977-26-7100　　　

090-1111-2233　　 　*****@abc.co.jp　　　

  その他（　　　　　）

情　報　公　開

催　事　内　容 職員研修
催し物の
規模、他

 関係者のみ  一般公開

　　　　ビーコンプラザHP・イベント情報誌・掲示板等に掲載の可能性があります。

　　　　情報公開可（要）の場合、以下に必ずお問合せ先をご記入ください。

　　　　　（氏名もしくは団体名：　　ビーコン事務局　　　　　電話：　　0977-26-7100　　　　　　　　　　）

（　　　　）

施設（会場）名 利用日
   ①   利用（借用）時間    ③   入室～準備・リハーサル 開場

時間   ②   開 催 ・本 番 時間    ④   撤去・片付～退室 時間

2026年 （ 火 ） 年 月 日

国際会議室 12月1日
9:00 9:00 12:00

13:00 19:00 20:00

国際会議室 12月2日
9:00 9:00 10:00

10:00 16:00 17:00

17:00
17:00

18:00 20:00 21:30

　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日  

ビーコンプラザ利用申請書

中会議室 12/1～12/2
9:00 9:00 10:00

10:00 20:00 21:00

フィルハーモニアホール 12月1日
8:00 8:30

同じ時間帯、連続利用の場合、

まとめて記入可

利用時間が異なる場合は、

日付毎記入

※記入間違いに注意！

リストから

年月日（曜日）選択可

申込日を選択又は記入する

ビーコンプラザHPから

「利用案内」をご確認後、

確認の をする

リストから会場の選択

又は、会場名を記入する

複数会場利用の場合、

2～3ページへ追加記入可



　別府国際コンベンションセンター　指定管理者　殿 申込日

□

フリガナ

団 体 名

フリガナ

代表者名

郵便番号 ）

住　　所

電話 FAX

フリガナ

氏　　名

郵便番号 ）

住　　所

電話 FAX

携帯 E-mail 

□ 非営利 □  営利

□ 国際 □ 全国 □ 九州圏 □  県内

入場予定者数 　　延べ　　　　　　　　　　　　　　　人人 対　象 □ □ □

□  可　（要）

□  不可（不要）

電 話：   ）

入　　場　　料 □  有料 （最高料金　 円） □ 無料

利　用　月　日 月 日 ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

申　込　受　付　日

　　　　　◎申込書提出後の取り消しについては、取消料を次のとおり申し受けます。

　　　　　※取消料　　・ご利用日の10日前まで……施設利用料の30％　　　・ご利用日前10日未満……施設利用料の全額

　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日  

（　　　　）

施設（会場）名 利用日
   ①   利用（借用）時間    ③   入室～準備・リハーサル 開場

時間   ②   開 催 ・本 番 時間    ④   撤去・片付～退室 時間

年 （　　　　） 年 月 日

  その他（　　　　　）

情　報　公　開

　　　　ビーコンプラザ HP・イベント情報誌・掲示板等に掲載の可能性があります。

　　　　情報公開 可（要）の場合、以下に必ずお問合せ先をご記入ください。

催　事　内　容 催し物の
規模、他

 関係者のみ  一般公開

 　    ( 氏名もしくは団体名：

催　　事　　名

（〒　

　　

　　　

担　　当　　者

（ 連   絡  先 ）

（〒　

代　 表　 者

　　

　　

　　

　　 　　　

( 様式第１号 ）

ビーコンプラザ利用申請書
年 月 日

　　下記の通り施設等を利用したいので申し込みます。
※□にチェックをしてください。

事前確認（必須）
　ビーコンプラザの「ご利用案内」（ビーコンプラザHP掲載）を確認し、
　全ての内容を承知した上で、ビーコンプラザ利用申請書を提出します。 確認しました。



（ 様式第１号 - 2 ）

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

ビーコンプラザ利用申請書

施設（会場）名 利用日
① 利 用 （ 借 用 ） 時 間 ③ 入 室 ～ 準備 ・ リ ハー サ ル 開場

時間  ②   開 催 ・本 番 時間  ④ 撤去・片付～退室 時間

Page No.2



（ 様式第１号 - 3 ）

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

～ ～

ビーコンプラザ利用申請書
Page No.3

施設（会場）名 利用日
① 利 用 （ 借 用 ） 時 間 ③ 入 室 ～ 準備 ・ リ ハー サ ル 開場

時間  ②   開 催 ・本 番 時間  ④ 撤去・片付～退室 時間



《予約申請書類の作成・提出案内》

●事前確認　（*ビーコンプラザHPから　ご利用案内をご確認ください）

●提出書類　（*下記３種類を提出ください）

①ビーコンプラザ利用申請書　　　

②ビーコンプラザ催事計画書　　　

③ビーコンプラザ施設利用誓約書　

●作成・提出　（*記入例をご覧ください）  

👉　入力したデータを保存・添付しメール送信または、
　　印刷して郵送、窓口提出のいずれかの方法で提出をお願いします。

《利用時間》

【区分利用】
①午前 　　　9：00～12：00 ④午前+午後　　9：00～17：00
②午後 　　13：00～17：00 ⑤午後+夜間　13：00～22：00
③夜間 　　18：00～22：00 ⑥全日（終日）　9：00～22：00

【延長利用】※事前申請不可

①午前と午後の間 12：00～13：00

②午後と夜間の間 17：00～18：00

・延長利用は、当日の空き状況に寄りますので、事前申請はできません。

・当日、やむをえず延長しそうになった場合は、お早めに事務局にお申し出下さい。

・次の利用者がいない場合、または次の利用者に支障がない限りご利用可能ですが、

延長利用の際は延長料が発生します。

※次の利用者がいる場合は、会場の清掃・レイアウト転換の時間が必要なので、

延長の利用はできません。

準備・片付けの時間を含めて十分時間的余裕を持って申込をお願いします。

https://www.b-conplaza.jp/organizer/policy/
https://www.b-conplaza.jp/organizer/policy/
https://www.b-conplaza.jp/organizer/policy/
https://www.b-conplaza.jp/organizer/policy/
https://www.b-conplaza.jp/organizer/policy/
https://www.b-conplaza.jp/organizer/policy/

